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ACTA No.6 - 3578773 

 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación formacion 

complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia, 31 de julio del 

2026 
HORA INICIO: 

02:00 pm 

HORA FIN: 

04:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de formación  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso 41311582 - CURSO INTRODUCTORIO A LA 
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias/RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa 41311582 
- CURSO INTRODUCTORIO A LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL ficha 

3578773 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3578773 programa 41311582 - CURSO 

INTRODUCTORIO A LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, doy fe y viabilidad para 
continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices aprobados. 
 
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 11 De agosto de 2026 para la competencia 36182 
- Resultado de Aprendizaje de la Inducción. y resultados de aprendizaje: 
 
591952 - IDENTIFICAR LA DINÁMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA, SU ESTRUCTURA 
CORPORATIVA, POLÍTICAS Y NORMATIVIDAD ESENCIAL DE ACUERDO CON LOS 
PARÁMETROS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD. 
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591953 - IDENTIFICAR LA CARACTERÍSTICAS, METODOLOGÍAS Y MEDIOS PARA LA 
FORMACIÓN INTEGRAL EN EL SENA DE ACUERDO CON LA DOTACIÓN DE 
AMBIENTES DE LOS CENTROS DE FORMACIÓN 
 
591954 - IDENTIFICAR EL APORTE DESDE EL PLAN DE ACCIÓN CON EL PROYECTO 
DE VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL DEL APRENDIZ DE ACUERDO CON EL 
PLAN NACIONAL DE BIENESTAR AL APRENDIZ 
 
591955 - IDENTIFICAR LA PROPUESTA DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
CON SU TIPOLOGÍA, NIVELES Y RESULTADOS ESPERADOS DE ACUERDO CON EL 
DISEÑO CURRICULAR DE LOS PROGRAMAS PROPUESTOS. 
 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados: 
 
TIPO NÚMERO DE 

DOCUMENTO 
NOMBRE Y 
APELLIDO DEL 
APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, ACTIVIDADES, 
ETC) 

 

 

 

 

 

 

CC 
1094986953 

 

 

DAANA SOFIA 
VANEGAS 

BETANCUR 

Asistió y participó 
en cada formación. 

Ver en listado 
anexo de 

asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego).. 

CC 

1069743598 

DANIEL 
ALEJANDRO 
GUERRA 
MOLINA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

. Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego).. 

CC 

41946766 

 

DAVID 
COLLAZOS 
LOPEZ 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego).. 

CC 

1140917580 
 

 

DEYNI 
YURANI 
PINEDA 
CARDONA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
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abordados mediante una 
actividad lúdica (juego).. 

CC 

1090275075 

ESTEBAN 
GUAPACHA 
GIRALDO 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego)... 

CC 

1094973676 

GABRIELA 
ANDREA PAZ 
GARCIA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego)... 

CC 

32296843 
 

JEAN PABLO 
LUJAN  

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego)... 

PPT 

6162350 

JHON THOMAS 
OSPINA 
ARISTIZABAL 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego)... 

CC 

1094923326 

JOSE GABRIEL 
COLMENARES 
VALLEJO 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN DAVID 
SEGURA 
ESTRADA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
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sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN ESTEBAN 
GRANADA ANGEL 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN MANUEL 
GONZALEZ GIL 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN MANUEL 
NARVAEZ 
BEDOYA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN SEBASTIAN 
COLLAZOS 
QUINTERO 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN SEBASTIAN 
RINCON 
MARTINEZ 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUSTIN MATIAS 
MARIN GARCIA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
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sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

KAROL SOFIA 
SANDOVAL 
ORJUELA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

KEVIN SANTIAGO 
MORENO 
GIRALDO 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LAURA SOFIA 
HENAO 
SALAZAR 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LAURA SOFIA 
MUÑOZ LAGUNA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LAURA SOFIA 
VILLA BERNAL 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LAURA XIMENA 
BARRERA 
AGUDELO 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
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programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LEIDY JOHANNA 
LOPEZ 
ARROYAVE 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

LEYDY 
ESPERANZA 
SALINAS LUNA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

NICKOL DAYANNE 
LONDOÑO 
SOLORZA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

SANTIAGO 
MUÑOZ VALDES 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

TATIANA 
ALEJANDRA 
JIMENEZ 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

VALERY 
CARDONA 
MOSQUERA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
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programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

YAMILENA 
MARTINEZ 
ZORRILLA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JOSE MATIAS 
BEDOYA 

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 

 

JUAN PABLO 
ARBOLEDA 
MOLINA  

Asistió y participó 
en cada formación. 
Ver en listado 
anexo de 
asistencias. 

Durante toda la semana de 
inducción presencial, los 
aprendices participaron 
activamente en las actividades 
programadas y realizaron la 
sustentación de los temas 
abordados mediante una 
actividad lúdica (juego). 

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación. 
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados: 
 
TIPO NÚMERO DE 

DOCUMENTO 
NOMBRE Y 
APELLIDO DEL 
APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 
ACTIVIDADES, ETC) 

   .  

 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas 
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- Imágenes tomadas durante la formación: 
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- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices: 
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De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para 
la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el 
juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados. 

 

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 

para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisión de 

juicios evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se 

realizaron conforme a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS 

establecidas en la planeación pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de 

evaluación del programa 41311582 - CURSO INTRODUCTORIO A LA FORMACION 

PROFESIONAL INTEGRAL, con el propósito de asegurarles al Centro de Formación la 

calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla 

el área de Gestión Educativa y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar acta  

al área de certificación 

 

11  de agosto  2026 ANDREA ESTEFANIA 

RIOS OSPINA 

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ANDREA ESTEFANIA 

RIOS OSPINA 

Comercio / 
turismo / 

virtual 

SI NA  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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